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Praambel

Die HochschUlerfinnenschaft der Fachhochschule Kdrnten (im  Folgenden als die
Hochschiler*innenschaft oder die Hochschiler*innenschaft der FH Karnten bezeichnet) ist eine
Kérperschaft &ffentlichen Rechts, sie verwaltet ihnre Angelegenheitenim Rahmen des HSG 2014 selbst.

Aufgrund der Bestimmungen des HSG 2014, ist bei allen Rechtsgeschdaften, die von einem Organ
der  HochschuUler*innenschaft der FH Karnten abgeschlossen werden, der/die
Wirtschaftsreferent*in einzubinden. Die Aufgabe des/der Wirtschaftsreferent*in ist die Konftrolle
der Einhaltung der gesetzlichen Vorschriffen und der Gebarungsgrundsdatze.

Die vorliegende Finanzgebarung soll sicherstellen, dass die Entscheidungen des/der
Wirtschaftsreferent*in mdglichst nachvollziehbar und vorhersehbar sind. Die Finanzgebarung wird
durch die interne Richtlinie Uber Rechtsgeschdafte der Hochschulerfinnenschaft (RG-RL),
konkretisiert.

Wird in der Finanzgebarung von der Genehmigung des/der Vorsitzenden (ohne ndhere
Konkretisierungen), gesprochen, ist damit der/die Vorsitzende der Hochschulvertretung gemeint.

Wird in der vorliegenden Finanzgebarung Bezug auf Gesetze, Verordnungen oder andere
Rechtsnormen genommen, betrifft dies immer die aktuell geltende Fassung.

Die Finanzgebarung der HochschuUler*innenschaft der FH Karnten gendert mit Sternchen (*). Dadurch
sollen alle Geschlechtsidentitdten inkludiert sein.
§1 Geltungsbereich und Rechtsnatur

(1) Die Finanzgebarung der Hochschuilerfinnenschaft der FH Kdarnten gilt fir deren Organe
gemdB § 8 HSG 2014 (das heiBt, fur deren Referate, Studienveriretungen und die
Hochschulvertretung), sowie fUr deren Angestellte, Mitarbeiter*innen und jene Personen, die
mit der HochschUler*innenschaft der FH Karnten in rechtsgeschdaftliche Beziehungen treten.

(2) Diese Finanzgebarung kann durch Ab&nderung oder eine gdnzlich neue Finanzgebarung
bzw. durch Erg&nzung, Streichung oder Ausbesserung, - durch einen Beschluss der
Hochschulvertretung mit Zweidrittelmehrheit - teilweise oder ganz auBer Kraft gesetzt werden.

§2 Allgemeine Grundsatze und Vorschriften

(1) Die HochschUler*innenschaft der FH Karnten wurde gemdaB den §§1 Abs. 2. Und 3 Abs. 2 HSG
2014 errichtet, um die Interessen ihrer Mitglieder zu vertreten und ihre Mitglieder zu férdern.
Die budgetéaren Mittel dUrfen daher ausschlieBlich fir diesen Zweck verwendet werden.

(2) Die Gebarung hat sich nach den fUr die Hochschilerfinnenschaft relevanten Gesetzen
(insbesondere dem HSG 2014 und dem FHG 1993) und den Verordnungen des zustdndigen
Bundesministeriums fUr Bildung, Wissenschaft und Forschung, zu richten. Die Finanzgebarung
dient der Umlegung dieser Gesetze und Verordnungen auf die HochschUler*innenschaft der
FH K&rnten.

(3) Das Wirtschaftsjahr der Hochschiler*innenschaft beginnt mit 01. Juli eines Jahres und endet
mit 30. Juni des darauffolgenden Jahres.

(4) Die HochschUler*innenschaft der FH Karnten ist nicht umsatzsteuerpflichtig und so auch nicht
zum Vorsteuerabzug berechtigt. Wenn in Dokumenten der Hochschiler*innenschaft somit
von Geldbetrdgen oder Betragsgrenzen etc. gesprochen wird, verstehen sich diese Betrage
immer inklusive aller Steuern und Abgaben.
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(5) Der Jahresvoranschlag ist gemdaB den Bestimmungen des § 40 HSG 2014 zu erstellen und zu

(6)

(7)

(8)

(9)

beschlieBen. Im Jahresvoranschlag wird das Budget den einzelnen Kostenstellen zugeordnet.
GemdB §17 Z 2 HSG 2014 sind den Studienvertretungen mindestens 30 vH der durch die
Studierendenbeitrage (,OH-Beitrége*) zur Verfigung stehenden Geldmittel zuzuweisen. Das
Budget der Kostenstellen darf nur in Ausnahmefdllen und dann nur mit Beschluss der
Hochschulvertretung und in gemeinsamer Absprache mit dem/der Wirtschaftsreferent*in
Uberzogen werden.

Der/die Wirtschaftsreferent*in hat alle Kostenstellenverantwortlichen Uber inre Rechte und
Pflichten aufzukldren und ihnen die aktuelle Finanzgebarung zu Ubermitteln. Die AufklGrung
erfolgt zusétzlich durch die Ubermittlung der internen Richtlinie Ober Rechtsgeschafte der
Hochschuler*innenschaft der FH Karnten.

FUr Rechtsgeschdafte, mit denen Ausgaben Uber € 800,- verbunden sind, sind mindestens 3
Angebote einzuholen.

Die Vorsitzenden der Studienvertretungen, wie auch die Referent*innen k&nnen - sofern die
Befragsgrenze von € 900,- nicht Uberschritten wird — als Kostenstellenverantwortliche
gemeinsam mit dem/der Wirtschaftsreferent*in in diesem Rahmen Uber das Budget verfugen

(42 Abs. 3 und 5 HSG 2014). Bei Ausgaben Uber € 900,- ist von den Studienvertretungen bzw.
von der Hochschulvertretung (fir Angelegenheiten der Referate), ein Beschluss zu fassen. Bei
Ausgaben, die den Betrag von € 1.800,- Gbersteigen, ist zwingend ein Beschluss der
Hochschulvertretung ndtig.

Die Finanzgebarung ist aufgrund der §§ 36 Abs. 1 und 41 Abs. 1 HSG 2014 und der
Verordnungen des Bundesministeriums fUr Bildung, Wissenschaft und Forschung nach den
folgenden Grunds&tzen zu gestalten:

a. Wabhrhaftigkeit: Die Gebarung muss gesetzmdaBig erfolgen und sémtliche Vorgange
mussen ordnungsgemdan und vollstdndig dokumentiert werden.

b. IweckmadaBigkeit: Die Mittel mUssen entsprechend dem Gesetzesauftrag — also auf die
ErfUllung der Aufgaben der Hochschuler*innenschaft gerichtet — verwendet werden.

c. Sparsamkeit: Die zur VerfGgung stehenden Gelder sind so sparsam wie maoglich
einzusetzen. Bei der Entscheidung fur ein Angebot miUssen aber nicht nur die
Angebote mit dem geringsten Preis genommen werden - wichtige Aspekte bei der
Enfscheidung sind auch: Sicherheit, Qualitat, Service und Peis-/Leistungsverhdltnis.

d. Wirtschaftlichkeit: Die Grundsé&tze Sparsamkeit und ZweckmdaBigkeit sind sinnvoll
gegeneinander abzuwiegen.

e. Leichte Kontrollierbarkeit: Alle Vorgdnge sind in solcher Art und Weise zu vollbringen,
dass sie ohne gréBere Umstdnde nachvollzogen werden kdnnen. Sofern zwingende
Grinde dem nicht entgegenstehen, sind alle Ausgaben durch Originalbelege
nachzuweisen. Alle gebarungsrelevanten Unterlagen (insbesondere Belege und
Angebote), sind im Wirtschaftsreferat zu archivieren.
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§3 Kostenstellen und Kostenstellenverantwortliche
(1) Essind folgende Kostenstellen einzurichten:
a. die Referate und
b. die Studienvertretungen
(2) Die Hochschulvertretung kann durch Beschluss weitere Kostenstellen einrichten.

(3) Die Vorsitzenden der  Studienvertretungen und Referent*innen sind als
Kostenstellenverantwortliche fir das Budget und die Gebarung ihrer Kostenstelle
verantwortlich.

(4) Einnahmen, die im Rahmen einer Kostenstelle gemacht werden, sind dieser gutzuschreiben.
Sollten Rechnungen zu stellen sein, ist das dem/der Wirtschaftsreferent*in so froh wie moglich
bekannt zu geben. Der/die Wirtschaftsreferent*in  stellt fur alle Kostenstellen die
Ausgangsrechnungen aus.

(5) Kostenstellenverantwortliche haben jederzeit das Recht, sich Uber den Kontostand der
jeweiligen Kostenstelle zu informieren.

(6) Kostenstellen sind nicht berechtigt, eigene SparblUcher oder Konten zu fUhren, dies
widerspricht § 42 HSG 2014 und dieser Finanzgebarung. In einem solchen Fall erstattet die
Hochschulerfinnenschaft der FH Ké&rnten ohne Ausnahme Anzeige und es werden dalle
Auszahlungen von diesem Sparbuch eingeklagt.

(7) Kassen ké&nnen bei Festen (=einmaligen Ereignissen), sowie beiregelmdaBigen Ertrdgen gefihrt
werden, sind aber von dem/der Wirtschaftsreferent*in zu genehmigen und kédnnen auch mit
soforfiger Wirkung wieder eingezogen werden. FUr die jeweilige Kassa ist der/die
Kostenstellenverantwortliche oder eine, von dem/der Wirtschaftsreferent*in  namhaft
gemachte Person verantwortlich und verpflichtet rechts- und richtlinienwidrige Ausgaben zu
verweigern. Ebenso hat jene Person die sachliche Richtigkeit zu Uberprifen. Grundsatzlich
gilf: Keine Aus- oder Einzahlung ohne Beleg.

§4 Kostenstellensperrung

Der/die Wirtschaftsreferent*in ist gemeinsam mit dem/der Vorsitzenden der Hochschulvertretung
berechtigt, Kostenstellen zu sperren, wenn Gefahr in Verzug ist. Dies hat insbesondere dann zu
erfolgen, wenn die Kostenstelle bereits Uberzogen ist, bald Uberzogen wird oder wenn die
VertrauenswUrdigkeit der Kostenstellenverantwortlichen nicht mehr gegeben ist. Eine
Kostenstellensperrung ist unverziglich der Hochschulvertretung bekannt zu geben.

§5 Kontrolle der Kostenstellen

Kostenstellenverantwortliche mussen dem/der Wirtschaftsreferent*in umgehend alle Unterlagen
Uber getdatigte und im Anbahnungsverhdltnis befindliche Rechtsgeschafte zur Verfugung stellen.
Sollite dies nicht erfolgen, sind der/die Wirtschaftsreferent*in und der/die Vorsitzende der
Hochschulvertretung berechtigt, die Kostenstelle zu sperren. Der/die Wirtschaftsreferent*in kann
Auswertungen oder Informationen Uber geplante Rechtsgeschdafte verlangen.
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§6 Kontrollorgane

(1)

(2)

Im Rahmen des § 36 Abs. 7 HSG 2014 mUssen Mandatar*innen der Hochschulvertretung auf
deren Verlangen sGmtliche AuskUnfte Uber die Tatigkeiten von Referaten erteilt werden.
Auskunftspflichtig sind der/die Vorsitzende und der/die Wirtschaftsreferent*in.

Studierendenverireter*innen, sowie Mitarbeiter*innen der HochschuUlerfinnenschaft sind
berechtigt, bei Verweigerung der Auszahlung, beim Vorsitzteam eine Beschwerde Uber
den/die Wirtschaftsreferent*in einzureichen. Das Vorsitzteam der Hochschulvertretung der
Hochschuler*innenschaft der FH Karnten hat beide Seiten anzuhéren und danach mittels
verbindlichen Beschlusses Uber eine Auszahlung zu bestimmen.

§7 Reisekosten

(1)

(2)

(3)

(4)

FUr notwendige Fahrten im Zusammenhang mit der Hochschiler*innenschaft wird auf Antrag
eine FahrtkostenrUckerstattung geleistet.

Sdmiliche Reisevorhaben sind im  Vorhinein  von dem/der Vorsitzenden der
Hochschulvertretung genehmigen zu lassen. Es werden ausschlieBlich Kosten fir Fahrten zu
Sitzungen, Meetings, Schulungen und Veranstaltungen refundiert, die in direkter Verbindung
mit der HochschuUler*innenschaft stehen. FUr andere Zwecke wird eine Ruckerstattung nur
nach vorheriger Absprache mit Vorsitz und Wirtschaftsreferat genehmigt.

Nicht refundiert werden Fahrten die im Zusammenhang mit dem reguldren Studium der
Studierendenvertreter*innen stehen. Das bedeutet, dass beispielsweise Fahrten zur FH
Karnten im Rahmen des Studienalltags oder im Rahmen einer Tatigkeit im
Angestelltenverhdlinis zur Hochschuler*innenschaft, nicht refundiert werden.

Der Fahrtkostenrickerstattung sind Belege Uber die Notwendigkeit der Reise samt allen
Rechnungen beizulegen. Der Grund der Reise ist detailliert, nachvollziehbar und beweisbar
anzugeben. Der Refundierungsantrag hat somit folgende Bestandteile zu enthalten:

a. Unterschrift des/der Kostenstellverantwortlichen,
b. Unterschrift des/der Antragsteller*in,

c. den Fahrtgrund (Kurzbeschreibung),

d. das Reisedatum,

e. das Fahriziel und die Kilometerzahl (samt Route)

—h

Beifahrer*innen, sowie deren Unterschriften,
g. den Betrag,
h. die zu belastende Kostenstelle,

i. Ortund Datum.

Der Fahrtkostenrickerstattung liegen dkologische und ékonomische Uberlegungen zugrunde.
Namlich &kologisches Fahrverhalten, Kostenminimierung und Zumutbarkeit. Nach Méglichkeit
sind Fahrgemeinschaften zu bilden.
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(5) Die folgenden Satze der HochschuUlerfinnenschaft sind zu beachten:

a
b.

0

o

Kilometergeld fUr den/die Fahrer*in: amtliches Kilometergeld von aktuell € 0,42!
Kilometergeld pro Beifahrer*in: € 0,05 (wird dem/der Fahrer*in ausbezahlt)
Tagessatz mit Beleg(en): maximal € 25

Nd&chtigungskosten (nur mit Beleg): maximal € 80 fUr ein EZ/Nacht, maximal € 120 for
ein DZ/Nacht. Ausnahmefdlle bedurfen einer vorherigen Genehmigung durch den
Vorsitz und das Wirtschaftsreferat.

Zug- und Bustickets 2.Klasse werden zur Génze ersetzt. Monatskarten werden nicht
erstattet.

Den Mitarbeitertinnen der Hochschiler*innenschaft kann  aufgrund des
Dienstvertrages ein anderes Kilometergeld zustehen.

(6) Fahrtkostenantradge sind spdétestens zum Quartalsende (Monatsletzter) inklusive aller
erforderlichen Unterlagen dem Wirtschaftsreferat zu Ubermitteln. AuBerdem kénnen sie nur
fUr das laufende Wirtschaftsjahr geltend gemacht werden.

(7) Die Inanspruchnahme von Taxis, Flugzeugen und dhnlichen Dienstleistungen wird nur in
Ausnahmefdllen, wenn die betreffende Person eindeutig begrinden kann, dass keine
Alternative bestand und nach Absprache mit dem/der Wirtschaftsreferent*in, refundiert.

§8 Ablauf Rechnungsrefundierung/Externe Rechnungen

(1) Grundsatzliches:

a.

b.

Formulare, Rechnungen und sonstige Belege sind im Original einzureichen.

Die zu verwendenden Formulare sind auf den zur Verfugung gestellten Plattformen
der HochschuUler*innenschaft der FH Karnten (z.B. Teams, Homepage etc.) zu finden
und selbststéndig, sowie vollstadndig auszufullen und von dem/der Antragsteller*in zu
unterzeichnen. AnschlieBend ist das Formular - inklusive aller Beilagen - beim
Wirtschaftsreferat einzureichen.

Unvollstandige Antrége/Formulare werden nicht angenommen bzw. zurickgewiesen.
Unterschriften von Studierendenvertreter*innen, sowie Kostenstellenbevolimd&chtigten
(der/die Vorsitzende der Hochschulveriretung, die Referent*innen, der/die
Vorsitzenden von Studienveriretungen), sind in Form einer digitalen Unterschrift zu
leisten. Der Zugang ist Uber die FH K&rnten E-Mail-Adresse zu gewdhrleisten. HierfUr hat
das Wirtschaftsreferat Sorge zu tragen. Eine eigenhdndige Unterschrift kann lediglich
im Servicecenter der Hochschuilerfinnenschaft der FH Ké&rnten in Villach nach
vorheriger Terminvereinbarung erfolgen.

Alle Formulare und Rechnungen sind mit einer Ausgabenbegrindung zu versehen.
Diese hat moglichst detailgenau, nachvollziehbar und beweisbar zu sein. Es sind somit
s@mtliche Belege, Rechnungen und sonstige Materialien, die geeignet sind die
Ausgabe genauer zu definieren, vorzulegen.

Es k&dnnen ausschlieBlich jene Rechnungen beglichen werden, deren
zugrundeliegendes Rechtsgeschdaft im Sinne der Finanzgebarung geschlossen wurde
und dem Grundauftrag des § 3 entspricht.

1 Ab 01.01.2025 gelten folgende Sdtze: Kilometergeld fur den/die Fahrerin € 0,50 und pro Beifahrertinnen € 0,15
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(2)

(3)

(4)

(5)

f. Alle Belege und Formulare sind zeitgerecht bis spdtestens 6 Kalenderwochen nach
Leistungsdatum einzubringen. Diese Frist ist unter Angabe und Glaubhaftmachung
von friftigen Gronden durch den/die Wirtschaftsreferent*in  erweiterbar. Das
Nichteinhalten der Frist kann zu einer verzégerten Auszahlung fUhren und die in lit.
angefUhrte Frist Uberschreiten. Wird die Frist mutwillig Uberschritten oder entsprechen
die Ausgaben nicht den Anforderungen dieser Finanzgebarung, behdlt sich die
Hochschuler*innenschaft der FH Karnten vor, Ausgaben nicht zu refundieren.

g. Sollte der Hochschiler*innenschaft ein finanzieller Schaden durch das zu spdte
Einreichen von noch offenen Rechnungen (Mahnspesen etc) erwachsen, kann der
entstandene Schaden, sofern schuldhaftes Verhalten im Sinne von Fahrldssigkeit oder
Vorsatz vorliegt, auf die verursachende Person abgewdlzt werden.

h. Im Falle von UnvollstGndigkeit der Unterlagen, Ablehnung des Antrags etc. erfolgt eine
Benachrichtigung bzw. Kontaktaufnahme durch den/die Wirtschaftsreferent*in per E-
Mail innerhalb von 10 Werktagen.

i. Die Auszahlung wird verweigert, wenn die in dieser Gebarung angefUhrten
Voraussetzungen nicht erfdllt sind oder wenn die Bestimmungen des HSG 2014 oder
die Verordnungen des Bundesministeriums fUr Bildung, Wissenschaft und Forschung
verletzt werden.

j. Nach Konfrolle der vollstdndig eingereichten Unterlagen und Unterschriffen durch
den/die Wirtschaftsreferent*in und den/die Vorsitzende*n, werden Refundierungen
innerhalb einer Frist von 15 Werktagen Uberwiesen.

Die HochschUler*innenschaft der FH Ké&rnten kann auf Anfrag einen Vorschuss fur einen
bestimmten Zweck genehmigen.

a. Dabei geht der/die Antragstellertin ein persénliches Schuldverhdltnis ein und
verpflichtet sich, den erhaltenen Betrag innerhalb von é Wochen - unter Nachweis der
getatigten Aufwendungen durch Originalbelege - abzurechnen, sowie den
Restbetrag zurickzuzahlen.

b. Bei erfolgter Genehmigung kann eine Auszahlung nur verweigert werden, wenn
der/die Vorschussnehmer*in die Genehmigung in qudalifizierter Weise hinsichtlich der
Art und des Umfangs der Anschaffung, verletzt,

In besonders gelagerten Notfdllen kénnen Eigenbelege verwendet werden, wobei - um
etwaigem Missbrauch vorzubeugen - die Hochstgrenze bei € 250 liegt. Eine genaue und
detaillierte Angabe, sowie eine dementsprechende BeweisfUhrung ist bei der Vorlage eines
Eigenbeleges unumgdnglich. In den meisten Fdllen ist es aber moglich Rechnungskopien zu
erhalten. In diesem Fall wird die Nachreichung einer Rechnungskopie dem Eigenbeleg
vorgezogen. Uber Eigenbelege, die die angegebene Héchstgrenze Uberschreiten, hat die
Hochschulvertretung der Hochschulerinnenschaft der FH Ké&rnten zu entscheiden. Der
Eigenbeleg kann im Falle der Zweifelhaftigkeit vom betrauten Organ abgelehnt werden.

Grundsatzlich erfolgt der gesamte Zahlungsverkehr der HochschuUlerinnen*schaft der FH
Karnten bargeldlos (§ 41 Abs. 3 HSG 2014). Der Verkehr mit Bargeld richtet sich nach der
Hochschuler*innenschaftswirtschaftsverordnung (HS-WV) des Bundesministeriums fur Bildung,
Wissenschaft und Forschung.

Innergemeinschaftliche Erwerbe (Eink&ufe im EU-Ausland) mUssen im Vorhinein mit dem/der
Wirtschaftsreferent*in abgeklart werden, ansonsten werden diese Ausgaben nicht ersetzt.
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§9 Akonto

(1)

(2)

§10
(1)

(2)

(3)

Der/die Vorsitzende der Hochschulvertretung kann ein Akonto in Hohe von maximal € 500
beantragen. Dieses Akonto soll es ermdglichen, Rechtsgeschdafte zu erledigen, ohne privat
vorfinanzieren zu mussen. Dies muss in Absprache mit dem/der Wirtschaftsreferent*in
geschehen. Der/die Vorsitzende der Hochschulvertretung ist bis zum Ende seiner/ihrer
Funktion fUr den Betrag voll verantwortlich und muss ihn spdtestens bis zum Ende des
Wirtschaftsjahrs (30. Juni) in voller Hohe wieder auf das Konto der Hochschuler*innenschaft
rGckUberweisen. Sollte der/die Vorsitzende zu einem frOheren Zeitpunkt aus dem Amf
scheiden, ist das Akonto spatestens zum Ausscheidungszeitpunkt auszugleichen.

Mit  Zustimmung des/der Vorsitzenden der Hochschulvertretung und  des/der
Wirtschaftsreferent*in, kann das Akonto auch Referent*innen oder Sachbearbeiter*innen zur
Verfugung gestellt werden. Es gelten die gleichen RUckzahlungsbedingungen.

Rechisgeschdafte

Rechtsgeschdfte k&dnnen nicht im Namen einzelner Kostenstellen geschlossen werden,
sondern sind ausschlieBlich im Namen der Hochschulerinnenschaft der FH Kdarnten zu
schlieBen und sind fur alle Organe gleichermaBen verbindlich (§ 42 HSG 2014).

a. Sé@miliche Einnahmen und Ausgaben sind in der Buchhaltung der
Hochschuilerfinnenschaft der FH Karnten zu erfassen und werden mit einer
forflaufenden Nummer versehen (§ 41 Abs. 4 HSG 2014). Kostenstellen sind nicht
berechtigt eigene Verirdge zu schlieBen, da jegliche Rechtsgeschafte der
Hochschuler*innenschaft der Genehmigung des/der Wirtschaftsreferent*in bedurfen.

b. Trotz der Moglichkeit, dass Vorsitzende der Studienvertretungen und Referent*innen -
bei Einhaltung der Betragsgrenzen - gemeinsam mit dem Wirtschaftsreferat Uber ihr
Budget verfugen kd&nnen (siehe § 3 Abs. 4), ist aus Grunden der Konftrolle und besseren
Ubersicht, auch der/die Vorsitzende der Hochschulvertretung mit maglichst allen
Rechtsgeschaften zu befassen.

c. Ausgaben sind grundsatzlich von den zustdndigen Organen der Kostenstellen zu
bestatigen. Diese Bestatigung ist dem/der Wirtschaftsreferent*in vorzulegen.

Alle Kostenstellenverantwortlichen sind dazu verpflichtet, fur Ausgaben die den Betrag von €
800 Ubersteigen, drei schriffiche Angebote einzuholen. Bei Ausgaben unter € 800 (inkl. USt.),
kann die Einholung von drei Angeboten entfallen. Sollte eine Ausgabe darUber liegen, die
Einholung von drei Angeboten aber nicht mdglich sein, ist nach Ricksprache mit dem/der
Wirtschaftsreferent*in und dem/der Vorsitzenden ein Aktenvermerk darCber zu erstellen. Ist
die Entscheidung fUr ein Angebot gefallen, sind bei der Abrechnung die Angebote der
Rechnung beizulegen. Liegen frifige Grinde vor nicht das gunstigste Angebot zu nehmen,
sind diese zu dokumentieren und der Rechnung beizulegen.

Der/die Wirtschaftsreferent*in, sowie der/die Vorsitzende der Hochschulvertretung sind jeweils
verpflichtet, die Entscheidungen der Vorsitzenden der Studienveriretungen und der
Referent*innen als Kostenstellenverantwortliche, hinsichtlich der VerfGgung Gber ihr Budget
umzusetzen, es sei denn, sie wdren rechtswidrig oder stehen einem in dieser Gebarung
genannten Grundséize, entgegen. Die Nichtumsetzung ist zu begrinden.
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Dienst- und Werkvertrage

Der Abschluss von Dienstvertréigen ist nur aufgrund eines Beschlusses der Hochschulvertretung
zuldssig. Die Erstellung unterliegt der Hochschulertinnenschafts-Dienstvertragsverordnung (HS-
DVV) des Bundesministeriums fUr Bildung, Wissenschaft und Forschung.

Sonstige Arbeitsleistungen fUr die Hochschilerinnenschaft der FH Karnten durfen
ausschlieBlich per Werkvertrag erbracht werden. Die H&he des Honorars des
Werkunternehmers, sowie die inhaltlichen Bestandteile und Umfang des Werkvertrags,
muUssen dem/der Wirtschaftsreferent*in vor Abschluss des Vertrags bekannt gegeben
werden.

Ungultige Rechisgeschdafte

Rechtsgeschafte, die auBerhalb des jeweiligen Wirkungsbereiches eines Organs bzw von
nicht zust&dndigen Personen abgeschlossen werden, sind schwebend unwirksam. Sie mUssen
for ihre  Gultigkeit nachtraglich durch  den/die  Vorsitzende*n und den/die
Wirtschaftsreferent*in genehmigt werden. Erfolgt keine Genehmigung und entsteht dem/der
Vertragspartner*in aus dem Abschluss des nun nichtigen Vertrages ein Schaden, kann diese*r
den/die Verursacher*in auf Schadenersatz klagen.

FUr die HochschuUler*innenschaft der FH Kérnten verbindliche Vertrdge kommen durch die in
Verordnungen des Bundesministeriums fUr Bildung, Wissenschaft und Forschung und im HSG
2014 beschriebenen Regelungen zustande. Sofern dies geschehen ist, werden sie fUr die
Hochschulerfinnenschaft verbindlich. Somit sind Personen, welche ohne Genehmigung
des/der Wirtschaftsreferent*in handeln persdnlich haftoar.

Ausgabenrelevante Bestimmungen

Ausgabenrelevante Betrdge fUr eine zusammengehdrende bzw. in direkter Verbindung
stehende Gruppe von Rechtsgeschdften bedUrfen ab dem Betrag von € 100 jedenfalls der
schriftfichen Absprache mit dem/der Wirtschaftsreferent*in.

Ausgaben unter dem Grenzbetrag von € 100 kdnnen auch ohne vorhergehende Absprache
getdtigt werden, sofern sie nicht den Grundsatzen dieser Gebarung widersprechen.

Bei Bedarf kann der/die Wirtschaftsreferent*in mit einzelnen Kostenstellen den genannten
Betrag dndern.

Folgende Ausgaben werden jedenfalls nicht refundiert bzw. bezahlt:

a. Kosten ohne erkennbaren Zusammenhang mit der durch die Kostenstelle getatigten
Arbeit,

b. Kosten, fir die keine Originalbelege, Druckauftrdge,  Bestellungen,
Kostenvoranschlége oder Belegexemplare abgegeben wurden,

c. Kosten Uber € 100 ohne vorherige Genehmigung,

d. Kosten, die das Budget einer Studienvertretung Ubersteigen.
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Veranstaltungen

FUr alle Veranstaltungen der Hochschiler*innenschaft der FH Karnten ist ab geplanten Kosten
in Hohe von € 400, ein realistischer Voranschlag einzubringen.

Veranstaltungen sind u.a. Feste, Reisen, Kinoabende, etc. Im Voranschlag anzufihren sind
alle erheblichen Daten, sowie eine Kostenaufstellung inklusive dem zu erwartenden Verlust.
Nicht zu Veranstaltungen zéhlen Sprechstunden bzw. Studierenden-Cafés und dergleichen.

Die Veranstaltung darf erst nach Genehmigung durch den/die Vorsitzende*n und den/die
Wirtschaftsreferent*in durchgefUhrt werden. Diese sind an die Genehmigung gebunden.

Insbesondere sollte bei den zahlreichen Ausgaben einer Veranstaltung darauf geachtet
werden, dass auch sédmtliche Einnahmen Eingang finden.

Sollten Uber 20 % mehr Ausgaben getdatigt werden, als im Voranschlag veranschlagt wurden,
ist die Hochschuler*innenschaft nicht verpflichtet die Mehrausgaben zu fragen.

Eine Bewirtung (z.B. Ausgaben fUr Nahrungsmittel, Mahlzeiten in Gastronomiebetrieben etc.)
ist im Voraus durch den/die Wirtschaftsreferent*in  und den/die Vorsitzende der
Hochschulvertretung zu genehmigen und darf einen Betrag von € 25 pro Person nicht
Ubersteigen, widrigenfalls liegt die Refundierung im Ermessen des/der Vorsitzenden und
des/der Wirtschaftsreferent*in.

Refundierungen fur die Konsumation oder den Ankauf von alkoholischen Getrdnken und
Tabakwaren kdénnen durch die Hochschuiler*innenschaft der FH Kdrnten nicht geleistet
werden, ausgenommen im Rahmen von Projekten und Veranstaltungen. In diesem Fall ist
eine Absprache mit dem/der Wirtschaftsreferent*in zu treffen.

Forderungen

Die Hochschuler*innenschaft kann zur Férderung des studentischen Lebens an der FH Karnten
Foérderungen vergeben. Anspruchsberechtigt sind ausschlieBlich Studierende der FH Karnten.

Die Modalitéten zur Vergabe und Ausbezahlung von Férderungen sind in eigenen Richtlinien
bzw. Vertrdgen mit Wirtschaftsbetrieben festzuhalten, welche von der Hochschulvertretung
zU beschlieBen sind.

FUr Projekte bis zu einem Gesamtaufwand von € 400 liegt die Zustandigkeit Uber eine
FoérderwUrdigkeit bei den jeweiligen Studienvertretungen und dem/der Wirtschaftsreferent*in.
Die Kosten sind Uber die jeweilige Studienvertretung abzurechnen. Sollte keine
Studienvertretung eingerichtet sein, liegt die ZustGndigkeit bei der Hochschulvertretung.

FUr Projekte mit einem Gesamtaufwand von Uber € 400 liegt die Zustndigkeit Uber eine
ForderwUrdigkeit bei der Hochschulvertretung, welche einen Beschluss Uber die
FoérderwUrdigkeit fallt. Die Finanzierung kann auf die Kostenstellen der Hochschulvertretung
und der jeweiligen Studienvertretung aufgeteilt werden.
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Inventar

Die Organe der Hochschuler*innenschaft der FH Karnten sind fUr das in inren RGumlichkeiten
befindliche Inventar verantwortlich. Sie haben dafir Sorge zu tragen, dass das Inventar nicht
verloren geht, gestohlen wird oder durch unsachgemd&Be Nutzung an Wert verliert.
Verantwortlich ist der/die Vorsitzende der Studienvertretungen oder der/die Referent*in.
Dabei sind die Verordnungen des Bundesministeriums fUr Bildung, Wissenschaft und
Forschung zu beachten.

Am Ende jedes Wirtschaftsjahres haben alle Kostenstellen eine Inventur durchzufUhren. Diese
Inventur hat sémiliche Einrichtungsgegenst@nde, Computer und alle GegenstGnde deren
Anschaffungswert Uber € 400 betrug zu umfassen und ist in einem Anlageverzeichnis
festzuhalten, welches dem Jahresabschluss beizulegen ist.

Bei Fragen bezUglich des Inventars und der DurchfUGhrung der Inventur haben sich die
Kostenstellen an den/die Wirtschaftsreferent*in oder den/die Vorsitzende*n zu wenden.

Schlussbestimmungen

Bei Anwendung der Finanzgebarung ist auf die groBtmdgliche Freiheit der Kostenstellen in
Bezug auf die VerfGgung des ihnnen zugewiesenen Budgets zu achten.

Zur Auslegung der Finanzgebarung ist in erster Linie der/die Wirtschaftsreferent*in zusammen
mit dem/der Vorsitzenden der Hochschulvertretung berufen. Auf Antrag kénnen Unklarheiten
bei der Auslegung in einer Sitzung der Hochschulvertretung der Hochschuler*innenschaft der
FH Karnten behandelt werden.

Die Finanzgebarung ist allen Kostenstellenverantwortlichen zur Kenntnis zu bringen und von
diesen auch an ihre Mitarbeitenden weiterzuleiten.

Weiters ist die aktuelle Finanzgebarung auf der Website der Hochschuler*innenschaft der FH
Karnten zu verdffentlichen und gehdrig kundzumachen.
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§18 Anlage: Formulare der Hochschuler*innenschaft der FH Karnten
Fahrtkosten
L X ] . -,
Hochschitler*innen und Hochzchulerschaft an der FH [ ] ..
Kiarnten z.H, Wirtschaftz=referat '... ..
Europastr. 4 L]
9524 Villach FACHHOCHSCHULE KARMTEN
Fahrtkostenersatz
Hame Rechnungseingang
Strofe Studienjahr
FLZ | ORT ER -
E-Mail Eonto/Kostenstelle
Bank
IBAN
BIC iiberwiesen am:
Wit meiner Unterschift wilige ich, gemaB der D3GVO, Unterschrift Vorsitz Hochschulvertretung
in die Verarbeitung meiner Daten zum Iwecke der
Abwicklung des Fahrikostenarsatzes ein.
Unterschrift Antragsteller®in
Unterschrift Wirtschaftsreferat

Angabe zur Reise:

In meiner Funktion als:

Iweck der Fahrt:

Dafum der Reise:

Streckendetuails: Von: bis:

Selbstfahrerting

Fahrersin (1. Feld) und Mitfahrer¥innen E”;:‘:;r‘:e i iﬁ;ﬂi o| Jm | Kosten
O O 000€

O | 0,00 €

O O 0,00 €

O O 0,00€

Gesamtbetrag: | 0,00 €

Weann dix Fabhrd mehnene Taildrecken vrmfassche und foder Miffohnerinnen nicht dis gesamfe Strecios mitfubren, ish sine genoue Aufiishung
beimulegen! (EUR O, £2/lom fdr Fabrerin plus BUR 10,05, fidr jede®n Mifohrer“in gem. Beschiuss der Hochschuiwerinetung wom 0107, 2005]

Reise mit affentlichen Verkehrsmitieln:

Verkehrsmittel laut Beleg: Gesamtbetrag: | |

Ext e ouspulfilen, wenn Sffeniiche VedkebomiBed Denot wosden
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Hochschiilerinnen und Hochschilerschaft an der FH Eirnten .- ...
z.H. Wirtzchaftzreferat '-'. ()
Eurcpastr. 4 )
9524 Villach FACHHOCHSCHULE KARMTEN

Fahrtkostenersatz fir Mehrfachfahrten
Mame Rechnungseingang
Strale Studienjahr
PLZ | ORT | Beleg ER -
OH Funktion Konto/ Kostenstelle
Bank 7345 [ 402
A ]
BIC Uberwiesen am:
Mit meiner Unterschrift willige ich, gemak der DSGVO, in die Unterschrift Vorsitz Hochschulvertretung
Verarbeitung meiner Daten zum Zwecke der Abwicklung der
Projektforderung ein.
Unterschrift Antragsteller*in (Handy-Signatur méglich)

Unterschrift Wirtschafrsreferat

Angabe zur Reise:

Datum von nach Zweck der Fahrt GEF::E"E KM Geld

0,00
0,00
0,00
0,00€
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00€
0,00
Gesamtkilometer/ KM-Geld gesamt: 0 0,00

Das Kilometergeld betragt 0,42 € pro gefahrenen Kilometer gemal Beschluss der Hochschulvertretung wom 01.07.2015.

Fahrtkostenabrechnung fir Fahrten mit Mitfahrer*innen baw. filr Fahrten mit den dffentlichen verkehrsmitteln ist das Formular filr
Einzelfahrten zu benuizen.
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Refundierungen

Finanzgebarung der
Hochschiler*innenschaft der FH Karnten

z.H. Wirtschaftsreferat
Europasir. 4
9524 Villach

Hochschulerinnen und Hochschulerschaft an der FH Eirnten

OHe

FACHHOCHSCHULE KARMTEN

Refundierung

Mame Rechnungseingang
Strabe Studienjahr

PLZ | ORT | Beleg ER -

E-Mail Konto/Kostenstelle
Bank

IBAN | | | |

BIC

Mit meiner Unterschrift wilige ich, gemaB der DIGYO,
in die Verarbeitung meiner Daten zum Iwecke der
Abwicklung der Refundiemung ein.

Unterschrift Antragsteller®in (Handy-Signatur méglich)

iberwiesen am:

Unterschrift Vorsitz Hochschulvertretung

Unterschrift Wirtschaftsreferat

Unterschrift Referent*in oder Vorsitz 5tV

Iweck der Ausgabe

Auflistung der Rechnungen

Nr. [z.B. Hoffer, Amazon, etc.)

Grund der Rechnung (z.B. Gelranke, Biromaterial) Betrag

1

10

Gesamtbelrag:

€0,00

ACHTUMNG! Eine Refundienung erfolgt nur gegen Vorlage der Original-Belege + Zahlungsnachweisa!

FunktionsgebuUhren
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Funktionsgebiihren
Name Rechnungseingang
Sirafe Studienjahr
PLT | oRT | Beleg ER -
E- Al Konto fKostenstellz
Bank
IBAN | | | |
BIC

Wit reiner Unterschnft wilige ich, gemat der D&V,
in die WVerarceiiung meiner Daoten zum Iwecks der
Awicklung der Projekifdrderneng =in.

Uberwiesen am:
Unterschrift Worsitz Hochschuhsertretung

Unterschrift Anfragsteller*in (Handy-Signatur maglich|

Unterschrift Wirtschaftsreferat

Funktionen in der Hochschiblerdinnenschaoft der FH Karnten

Funktion: Teitravm: Funktfionsgebithr:

Gesamifsumme:

Anmerkungen:
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Aconto
i (1] e r
Hechschiilerinnen und Hochschiilerschaft an der FH EKiirnten e _®
z.H. Wirtschaftzreferat H '... '...
Europastr, 4 [ ] L ]
9224 Villach FACHHOCHSCHULE EARNTEN
L Auszahlung Aconto ]
Name Rechnungseingang
ShraBe Studienjahr
PLZ | ORT | ER -
E-Mail Kostenstelle:
Bank
IBAN | | | |
BIC iiberwiesen am:
Mit meiner Unterschrift willige ich, gemat der D3GVO, Unterschrift Vorsitz Hochschulvertretung
in die Verarbeitung meiner Daten zum Iwecke der
Abwicklung des Aconto ein.
Unterschrift Antragstellerln Unterschrift Wirtschaftsreferat
Unterschrift Referent*in oder Vorsitz StV

Ich ersuche um Auszahlung eines Aconto zur Finanzierung der Aktfivitdten der
Hochschiilerinnenschaft der FH Kérnten in der Héhe von: | EUR |

[rnioe. BUR 500.-)

lch weib, dass ich, (Mame), zum wirtschaftlichen,
sparsamen und zweckmdaBigen Umgang mit den Sfudierendengeldem verpflichtet
bin und dass wahrend des Jahres gegen Vorage entsprechender Rechnungen
Ausgaben jederzeit seitens der Hochschiler-innenschaft der FH Karnten erstattet
werden, sofern das Budget der enfsprechenden Kostenstelle noch nichf
ausgeschdpft ist. Zudem verpflichte ich mich mit meiner Unterschnft, mif Ende des
studienjahres (bis sp&testens 30.0&. | den oben
genannten Befrag auf das Konfo der Hochschillerinnenschaft der FH Karnten in
voller Héhe zu Oberweizen.

Bei Beendigung meiner Tatigkeit fir die Hochschilerinnenschaft der FH Kamten
werde ich das erhaltene Aconto in voller Hhe umgehend auf das Konfo der
Hochschilerinnenschaft der FH Kamten dberwesisen.






